AVISO DE PRIVACIDAD

En cumplimiento a lo dispuesto por la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Particulares (en adelante la Ley), FOURWELL, S.C. (en lo sucesivo
FOURWELL), con domicilio en Calle retorno poniente 2410, int 9 Colonia Quintas de
Morillotla, San Andrés Cholula, Puebla, C.P. 72813 cuyo portal de internet se encuentra
disponible en la direccién www.fourwell.mx, con fundamento en los articulos 8, 15, 16, 33,
36 y demas aplicables de la Ley y su reglamento, en respeto al derecho de toda persona
a la privacidad y a la autodeterminacién informativa, pone a su disposicién el presente

Aviso de Privacidad.

1. DATOS QUE RECABAMOS.

Para llevar a cabo las finalidades descritas mas adelante en el presente Aviso de
Privacidad, FOURWELL podra recabar de usted los siguientes datos personales para el

cumplimiento de las obligaciones a su cargo:

e Datos de identificaciéon, incluyendo nombre, el Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),
documentos de identificacién incluyendo identificaciones oficiales vigentes con
fotografia, lugar y fecha de nacimiento, edad, estado civil, firma, nacionalidad,
huella digital, firma electrénica, cartilla militar;

e Datos de contacto, incluyendo el domicilio, correos electrénicos, niumeros de
teléfono particular y movil.

e Datos laborales, incluyendo puesto laboral actual, sueldo, experiencia laboral,
domicilio de trabajo, correo electrénico y teléfono de trabajo, actividades
extracurriculares, referencias laborales, referencias personales.

e Datos personales considerados como sensibles, relacionados con el estado de

salud o financieros.

2. FINALIDAD DELOS DATOS PERSONALES

Se hace de su conocimiento que las actividades de recoleccién, obtencion, uso,

almacenamiento, acceso y tratamiento de datos personales por parte de FOURWELL
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estaran sujetas a la Ley, su Reglamento y disposiciones generales aplicables, datos que

se encontraran sujetos a las siguientes finalidades:

e Para la operacion de FOURWELL;

e Para que FOURWELL ejerza sus derechos y para que ésta ofrezca sus servicios en
relacion con su objeto social, siendo principalmente, entre otros, la asesoria
juridica y todo tipo de servicios conexos o relacionados;

e Para la suscripciéon y cumplimiento de contratos;

e Procesamiento de datos;

e Certificaciones;

e Realizar estudios econdmicos; estadisticos o de control interno;

e Gestion de pagos;

e Emision de facturas y comprobantes de pago;

e Para transferencias electrénicas interbancarias;

e Evaluar la calidad del servicio;

e Llevar a cabo estudios estadisticos relativos al servicio prestado asi como relativos
al medio ambiente laboral;

e Administracion de personal, incluyendo expedientes fisicos, pago y administracion
de nédmina, pensiones, seguros y demas prestaciones que deriven de la Ley laboral
vigente;

e Para asignacion de herramientas de trabajo, claves, contrasefias, asegurar
obligaciones de confidencialidad, verificar referencias personales y laborales,
contactos de emergencia y realizacién de examenes de aptitudes, conocimientos y
médicos; y

e Para llevar a cabo el proceso reclutamiento, seleccidon y en su caso contratacion de
personal o bien para ser considerados para ocupar una vacante o pasantia

(administracién y suministro de personal).

Para nuestros prospectos y clientes: recabaremos sus datos personales y datos de
facturacion, con la finalidad de prestar los servicios correspondientes y cumplir con las

obligaciones legales que se deriven de la relacidon comercial respectiva.
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3. RECABACION DEDATOS
Los datos personales son recabados por FOURWELL i) al momento en que se solicita a
FOURWELL la prestacion de alguno de los servicios que ofrece conforme a su objeto
social; ii) En el caso de empleados, colaboradores, voluntarios y/o pasantes, al momento
en que se inicia un proceso de reclutamiento y seleccion de personal, cuando se les

contrata para ocupar una vacante o pasantia.

Los datos se recaban ya sea via telefénica, via correo electrénico, por medio del portal
web www.fourwellmx, cuando personalmente visitan nuestro domicilio o via mensaje de
texto por medio de las diferentes aplicaciones de mensajeria instantanea, datos que
FOURWELL utiliza con respeto a sus derechos para su operacion y en general derivado de
los servicios que ofrece en cumplimiento de su objeto social. Se entendera que conoce
los términos y condiciones del presente Aviso de Privacidad en el momento en que

proporcione sus datos a FOURWELL.

Al proporcionar informacion a FOURWELL por cualquier medio, usted confirma que esta
de acuerdo con los términos del presente Aviso de Privacidad. Si usted no estuviere de
acuerdo con cualquier término del Aviso de Privacidad, por favor no proporcione dato

personal alguno.

Si decide no proporcionar a FOURWELL ciertos datos personales, acepta la posibilidad de
no tener acceso a los servicios que proporciona FOURWELL, asi como acepta que ésta no
completara o cumplira con aquellos procesos en los cuales se requiere de dicha

informacion, sin que se genere responsabilidad alguna para ésta ultima.

FOURWELL le garantiza que los Datos Personales seran tratados bajo medidas de
seguridad tanto administrativas, técnicas y fisicas previstas por la Ley u otras leyes
especiales, segin sean mas apropiados de acuerdo al tipo de datos personales en
cuestion y del tratamiento al que estan sujetos, garantizando su confidencialidad en
todo momento, evitando accesos no autorizados, daino, pérdida, alteracién o destruccion

de sus datos personales.
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4. TRANSFERENCIA DEDATOS Y TRATAMIENTO POR TERCEROS.
FOURWELL para el cumplimiento de su objeto social y para la prestacién de sus servicios
podra hacer transferencias de datos personales sin consentimiento del titular conforme a
lo previsto en el articulo 37 de la Ley, es decir, en casos permitidos por leyes o tratados
en los que México sea parte; transferencia a sociedades del mismo grupo del responsable
que operen bajo los mismos procesos y politicas internas; cuando sea necesaria por
virtud de un contrato celebrado o por celebrar en beneficio del titular; cuando sea
necesaria o legalmente exigida para la procuracién o administracién de justicia; para el
reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho en un proceso judicial o para

mantener o cumplir con la relacién juridica existente entre usted e FOURWELL.

Asi mismo, FOURWELL podra transferir sus datos personales a otras personas fisicas y
morales para los fines previstos en el presente aviso de privacidad, incluidos los envios
por correo electronico, telefonia celular (mensajes SMS, MMS, entre otros) o todo medio
de comunicacion electrénica similar o que pueda llegar a desarrollarse, transferencia que
incluye sin limitar, empresas en las que participe o tenga relacion FOURWELL, incluyendo
terceros derivados de un convenio de colaboracion asi como empresas que proporcionen
el servicio de sistema de gestiéon y almacenamiento de informacién, de administracion
de personal, para verificar referencias personales y laborales, empresas de seguros, buré
de crédito, auditoria externa, instituciones bancarias, aseguradoras de crédito, empresas
de recuperaciéon de créditos, empresas calificadoras de crédito y de analisis de riesgos
comerciales, sean personas morales o fisicas, nacionales o internacionales, publicas o
privadas, presentes o futuras y en general, para dar cumplimiento a las obligaciones que
FOURWELL haya contraido con usted, donde sdlo se proporcionaran los datos personales
que sean indispensables para la actividad o servicio especifico que dichas terceras

personas realizaran.

Conforme a lo anterior, FOURWELL mantendra el uso confidencial y reservado de sus
datos personales, pudiendo ser transferidos y tratados dentro y fuera del pais con las
personas, empresas, organizaciones y autoridades con los que FOURWELL tenga

cualquier tipo de relacion.

Los terceros que reciban datos personales para su tratamiento o a quienes se les

transfieran datos personales, solo recibiran aquellos datos personales que requieran
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para realizar sus labores. FOURWELL no transferira a terceros sus datos personales para

fines distintos a los mencionados en el presente Aviso de Privacidad.

Si usted no manifiesta su oposicidon para que sus datos personales sean transferidos, se
entendera que ha otorgado su consentimiento para ello en el momento en que
proporcione sus datos a FOURWELL. La oposicion a que se refiere el presente parrafo
debera manifestarse de conformidad a lo previsto en los Medios para ejercer los
derechos de acceso, rectificacidn, cancelacidon u oposicion a que se refiere el presente

aviso.

5. AUDIO, VIDEO Y FOTOGRAFiA.
FOURWELL podra grabar audios de sus clientes, colaboradores, proveedores, empleados
y postulantes a vacantes o pasantias, relativos a las relaciones que estos mantengan con
FOURWELL, con los servicios que ésta presta, asi como para efectos de calidad en el

servicio, por lo que acepta y autoriza a ésta ultima a realizar dichas grabaciones.

FOURWELL podra realizar videos y fotografia de eventos relacionados con su objeto
social, por lo que acepta que su imagen fija o en movimiento sea utilizada por FOURWELL
para efectos de promocidn, ya sea ésta en medios impresos y/o electrénicos, asi como

para utilizarlos como referencia de los eventos realizados.

6. MEDIOS PARA EJERCER LOS DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACIéN,
CANCELACION U OPOSICION (Derechos ARCO).

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales tenemos de usted, para qué los
utilizamos y las condiciones del uso que les damos (acceso). Asimismo, es su derecho
solicitar la correcciéon de su informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea
inexacta o incompleta (rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de
datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios,
deberes y obligaciones previstas en la normativa (cancelacién); asi como oponerse al
uso de sus datos personales para fines especificos (oposicion). Estos derechos se

conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted debera presentar la solicitud

respectiva a través del correo electrénico contacto@fourwell. mx.
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¢Como puede revocar su consentimiento para el uso de sus datos personales?

Usted puede revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para el
tratamiento de sus datos personales. Sin embargo, es importante que tenga en cuenta
que no en todos los casos podremos atender su solicitud o concluir el uso de forma
inmediata, ya que es posible que por alguna obligacion legal requiramos seguir tratando
sus datos personales. Asimismo, usted debera considerar que para ciertos fines, la
revocacion de su consentimiento implicard que no le podamos seguir prestando el

servicio que nos solicitd, o la conclusién de su relacién con nosotros.

Para revocar su consentimiento debera presentar su solicitud a través del correo
electronico contacto@fourwell. mx. La solicitud debera contener:
e El nombre completo del titular de los datos personales, domicilio y cuenta de
correo electrénico para poder comunicarle la respuesta a la solicitud.
e Los documentos que acrediten la identidad y en su caso, la representacion legal
del titular de los datos personales.
e La descripcion de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos antes mencionados.
e En caso de solicitudes de rectificacién de datos personales, el titular debera
indicar las modificaciones a realizarse y aportar los documentos que sustenten la

peticion.

¢Como puede limitar el uso o divulgacién de sus datos personales?
Puede limitar el uso o la divulgacion de sus datos personales mediante su inscripcion en
el Registro Publico Para Evitar Publicidad de la Procuraduria Federal de Protecciéon al

Consumidor por medio del siguiente link: https://repep.profeco.gob.mx/

7. CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
por lo que FOURWELL se reserva el derecho de modificar el presente aviso de privacidad

a su sola discrecién.

Las modificaciones al presente Aviso de Privacidad se informaran publicamente por los

siguientes medios:
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1. Por medio de la pagina web: www .fourwell.mx
2. En el domicilio de FOURWELL, a través de anuncios visibles; o

3. Correo electrénico (el ultimo que haya sido proporcionado);

Por lo cual lo invitamos a estar pendiente con la finalidad de que permanezca informado
de cualquier cambio. Todo cambio sustancial al presente, a menos que éste se derive de
una reforma al marco juridico mexicano o a una orden de autoridad competente, se
notificara a través del sitio de internet: fourwell. mx con 30 dias naturales de anticipacion

a que surta efectos la modificacidn correspondiente.
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